様式第1号（第2条関係）

指定管理者指定申請書

年　　月　　日

雲南市・飯南町事務組合

管理者　　　　様

申請者　　所在地

名称

代表者氏名　　　　　　　　　　　　印

雲南市・飯南町事務組合火葬場（三刀屋斎場）の指定管理者について指定を受けたいので、雲南市・飯南町事務組合火葬場の設置及び管理に関する条例第5条第2項の規定に基づき、下記のとおり申請します。

記

	団体名
	

	代表者職・氏名
	

	主たる事務所の所在地
	

	設立年月日
	　　年　　　月　　　日
	構成員の人数
	人

	資本金又は基本財産
	

	提携団体（他団体と

連携して管理を行う

場合に記入すること。）
	


別紙様式1
	三刀屋斎場事業計画書

申請年月日　　　　　年　　月　　日

	施設の名称
	雲南市・飯南町事務組合火葬場（三刀屋斎場）

	団　体　名
	

	代表者名
	

	団体所在地
	

	電話番号
	

	主たる業務内容
	

	現在運営し

ている類似

施設
	施　設　名
	所　在　地
	運営開始年月日
	終了年月日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	事　業　計　画　（別紙可）

	１　施設の管理業務に対する基本方針


	２　指定管理者の指定を申請した理由




	３　施設の現状に対する認識及び今後の在り方



	４　施設の管理に関する事項

　（１）職員の配置及び採用計画（指揮命令系統が分かる組織図を含む）

　　職員の配置

区　分

施設長

火葬従事職員

運転従事職員

その他職員

合計

常　勤

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

非常勤

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　　　　人

（　　　人）

［　　　人］

　※（　）内は、火葬業務従事経験者数を、［　］は運転従事経験者数をそれぞれ記入する。

（２）職員の研修計画

（４）緊急時の対応

　①防犯、防災に対する態勢

　②その他の緊急事態に対する態勢



	５　個人情報を保護するための措置




	６　施設の運営に関する事項

	（１）自主事業計画　

　　　別紙自主計画書記載のとおり

　

	（２）利用者に対するサービス向上策



	（３）利用者の要望の把握及びその実現策



	（４）経費節減のための方策



	（５）施設の管理業務のうち第三者に行なわせる業務

　　　（業務名、委託理由、委託先等を記入すること）


	自主事業計画書（　　　　年度）

	事　　業　　名
	目　的・内　容
	実施時期・回数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


　※指定の期間の各年度について作成すること。

別紙様式2
三刀屋斎場事業収支予算書

収　入

	大分類項目
	内　　　　訳
	金　額
	備考

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


支　出
	大分類項目
	主な用途
	内　　　訳
	金　額
	備考

	人件費
	現場に配置される職員等の経費
	
	
	

	【正規職員】
	常勤職員等
	
	
	

	【パート等】
	パート、アルバイト、

非常勤職員等
	
	
	

	事業費
	管理運営を行っていくための直接的経費
	
	
	

	　光熱水費
	電気・ガス・上下水道料
	
	
	

	　修繕費
	計画的な修繕料
	
	
	

	消耗品費等
	消耗品、備品、材料、印刷製本、設備等小破修繕費
	
	
	

	役務費等
	通信運搬費、保険料、手数料、賃借料、その他
	
	
	

	委託費
	除草清掃、警備、保守点検等
	
	
	

	　その他の経費
	旅費、諸謝金、雑費、
負担金、催事他
	
	
	

	一般管理費
	
	
	
	

	　小　計
	
	
	
	

	消費税
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合　　　　　　計
	
	


※一般管理費とは、管理運営に伴う本社等の経費（必要な人件費含む）などの諸経費を示します。
※記入欄が不足する場合には、様式を参考に別紙で添付してください。
別紙様式3
職員勤務条件の考え方と火葬予約等の連絡体制
１　職員勤務条件の考え方

（１）勤務体系

	職種
	週休
	勤務時間
	労働時間
	休憩時間
	有給休暇

	場長
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	火葬従事職員
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	運転従事職員
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	その他の職員
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日

	
	　４週　休
	～
	時間
	分
	日


　（２）月の勤務時間

	日
	勤務体制
	備考

	１日
	
	←職員名を記入すること。

	２日
	
	

	３日
	
	

	４日
	
	

	：
	
	

	：
	
	

	：
	
	

	：
	
	

	：
	
	

	３０日
	
	

	３１日
	
	


　（３）給与体系

	場長
	基本給　　　　　円、期末手当　　　　円、諸手当　　　　円等

	火葬従事職員
	基本給　　　　　円、期末手当　　　　円、諸手当　　　　円等

	運転従事職員
	基本給　　　　　円、期末手当　　　　円、諸手当　　　　円等

	その他の職員
	基本給　　　　　円、期末手当　　　　円、諸手当　　　　円等

	
	


２　火葬予約等の連絡体制

	区分
	連絡体制
	備考

	平日
	雲南市役所市民環境部 →　　　→

飯南町役場　　住民課 →　　　→

松江市役所　　市民部 →　　　→
	

	土日・休日
	雲南市役所市民環境部 →　　　→

飯南町役場　　住民課 →　　　→

松江市役所　　市民部 →　　　→
	

	時間外

(午後5時00分

　　　～

午前8時30分）
	雲南市役所市民環境部 →　　　→

飯南町役場　　住民課 →　　　→

松江市役所　　市民部 →　　　→
	


別紙様式4
三刀屋斎場設備の維持管理・保守管理計画

	設備名又は業務名
	内　　容
	実施者又は業者名
	回数
	備考

	火葬炉
	運転管理
	
	
	

	
	日常点検
	
	
	

	
	定期点検
	
	
	

	施設清掃業務
	日常清掃
	
	
	

	
	定期清掃
	
	
	窓ガラス、床ワックス

	庭園管理業務
	
	
	
	

	自家用電気工作物
	
	
	
	

	消防設備
	
	
	
	

	自動ドア
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


別紙様式5
環　境　管　理

１　廃棄物処理

	区分
	処理方法

	一般廃棄物
	

	残骨灰等
	


２　公害防止対策等

	区分
	対応方法

	公害防止
	

	省エネ対策
	

	周辺環境への対応
	


別紙様式6
　　年　　月　　日
雲南市・飯南町事務組合
管理者　　　　　　　　様
	称号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	担当者職氏名
	

	メールアドレス
	

	電話番号
	

	FAX番号
	


三刀屋斎場指定管理者募集要項等に関する質問書
	番号
	資料名
	頁
	質問内容

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


※質問事項が多数の場合には、質問書の行を追加して記入してください。
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